POLITICA DE

DONACIONES

A. OBJETIVO

Establecer las reglas para
destinar  mercancias  y/o
cualquier otro bien o valor
como donativo propiedad de
las empresas que conforman
El Puerto.

B. ALCANCE

Es aplicable a todos los
Centros de Trabajo asi
como a cualquier drea que
desee entregar productos,
mercancias o valores como
donativos.

C. REGLAS

1) Sélo podran donarse bienes (productos,
mercancias o valores) propiedad de
cualquiera de las sociedades que conforman
El Puerto y deberdn canalizarse a través de la
Bodega de Huehuetoca, excepto en el caso de
Sfera ya que se canaliza a Tepoz Park, para ser
calificadas como donacidn. Es responsabilidad
de las dreas involucradas realizar la solicitud
de baja delos bienes al drea de Inventariosy es
responsabilidad de inventarios realizar la baja
conforme a los lineamientos legales y fiscales
vigentes aplicables en el sistema designado
para ello.

2) Los donativos pueden realizarse en
efectivo o en especie a favor de Donatarias
Autorizadas que acrediten autorizacion
emitida por el SAT en términos de la legislacion
fiscal vigente, con enfoque en Organizaciones
de la Sociedad Civil (OSC) y conforme al
procedimiento establecido por el drea fiscal
aplicable.

3) Las organizaciones de la sociedad Civil
deberdn contar con el formato de registro
debidamente llenado y completado con
la informacidén vigente para la solicitud de
donativos.

4) Las donaciones en efectivo son
aprobadas por La Direccién General,quienesla
encargada de evaluar y aprobar los donativos.
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La Direcciébn de Cultura, Comunicacion
y Responsabilidad Social a través del
drea de Responsabilidad social es quien
coordina con la Direccion de Finanzas la
realizacion del desembolso, a través de
un correo que incluya la presentaciéon de
la OSC y el recibo deducible de impuesto.

5) Las donaciones en especie deben
ser aprobadas por la Direcciéon de
Cultura, Comunicacidn y Responsabilidad
Social a través del Formato de Solicitud
de Donaciones, acompanado de la
presentacidbn de la Fundacién y el
proyecto de la misma.

6) Tratdndose de objetos perdidos u
olvidados y una vez vencido el plazo de
resguardo aplicable, deberdn enviarse
a la Bodega de Huehuetoca para su
asignacién a donacion. En el caso de
encontrarse con efectivo perdido, se
debe depositar como sobrante de caja
en los distintos puntos de venta o darea
administrativa con los que cuenta El
Puerto.

7) Tratdndose de mercancias, los
articulos que no se hayan podido saldar
deben donarse. Para saldar los bienes, el
precio de costo no debe estar por debajo
del beneficio fiscal a obtener en caso de
donacién. En este supuesto los bienes
a donar deben encontrarse en buen
estado (no mutilados, maltratados y
funcionales). El drea de Responsabilidad
Social es la responsable de coordinar la
entrega de la mercancia entre el drea de
Logistica y la Donataria Autorizada previa
entrega de la documentacion legal vy
fiscal aplicable. Los articulos que por sus
caracteristicas no sean susceptibles nide
saldarse o donarse deberdn destinarse
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a destruccién y se deberd notificar a la
SHCP por medio del érea fiscal y contable
mediante el proceso aplicable. Por sus
caracteristicas no se donan productos
perecederos.

8) Por disposiciébn legal, estan
prohibidas las donaciones de cualquier
especie a Servidores PUblicos.

9) Llos donativos dependiendo
de su tipo se realiza conforme a los
procedimientos adjuntos en la presente
politica clasificados de la siguiente
manera:

En especie (Big Ticket y Soft Line)
Alimentos y Bebidas (no perecederos)
Efectivo

Muestras

Sfera
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Donaciéon Empleados

10) Las donaciones no podrdn exceder
el tope fiscal 7% de la utilidad fiscal
obtenida en el ejercicio anterior anual
vigente. El drea Fiscal es la responsable
de notificar el porcentaje aplicable al
drea de Responsabilidad Social.

11) La Bodega de Huehuetoca y Tepoz
Park en sus dmbitos de competencia son
responsables de la asignacion de lotes de
bienes a donar a la OSC previa liberacidn
por medio de la Direccion de Culturg,
Comunicacion y Responsabilidad Social.

12) En el caso de solicitud de
donaciones a colaboradores, se analizard
Caso por casoy se candlizardny liberardn
por parte de la Direcciéon de Desarrollo
Organizacional para determinar el tipo



de apoyo, ya sea en especie y/o por medio una organizacion.

13) Es responsabilidad de las dreas involucradas emitir y mantener vigentes los
procedimientos aplicables para la donacién de los bienes definidos en la presente
politica (solicitud y realizacién de baja, entrega, registros contables y fiscales etc., asi
como de la recepcion de las facturas deducibles de impuestos).

14) Para cualquier excepcion a la presente politica se deberd contar con el visto
bueno de la Direccién de Desarrollo Organizacional.

E. ANEXOS

Para conocer los anexos, contacta al equipo de Responsabilidad Social de El Puerto de
Liverpool.

iGRACIAS!
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